REGULAMIN POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH PRZEZ WODOCIAGI MIEJSKIE W RADOMIU SP. Z 0.0.
PROWADZONYCH W OPARCIU O PRZEPISY USTAWY PARWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogo6lne

§1
Regulamin postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych przez Wodociagi
Migjskie w Radomiu Sp. z o.0., zwany dalej ,regulaminem” okre§la  zasady
powotywania i pracy komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisja”, oraz  zasady
przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164),
zwanej dalej ,,ustawa”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.
Ilekro¢ w regulaminie mowa jest o SIWZ nalezy przez to rozumieé¢ Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamdwienia
Ilekro¢ w regulaminie mowa o komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé
komoérki organizacyjne Wodociagdéw Miejskich w Radomiu sp. z o.0.
Ilekro¢ w regulaminie mowa o zarzadzie spétki nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad
Wodociagéw Miejskich w Radomiu Sp. z o.0.

Rozdziat 11
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, Kkierujac sie¢ wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i
doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.



§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich
innych obowiazkéw stuzbowych.
Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokdt, w ktorym w szczegdlnosci
opisuje si¢: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczacego / sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji
w zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z cztonkdéw komisji bioracych udzial w danym posiedzeniu komisji
powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia
komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do zgodno$ci z przepisami
ustawy, do protokotu zatacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzygni¢cia w obecno$ci co najmniej potowy jej czrtonkdéw, w
drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych
ocen.
W przypadku obecnos$ci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Cztonek komisji niezgadzajacy sie¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowiazany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotacza si¢ do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).
Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja
pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami Kkomisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢
odpowiednio.

§4

Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwtocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajace ztozenie tego
oSwiadczenia ujawnia sie¢ na wczeSniejszym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznodci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowiazany jest do ponownego
ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

W  przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie
wytaczyé sie z wudziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,



powiadamiajac o tym na piSmie przewodniczacego komisji oraz zarzad spotki, a w
przypadku przewodniczacego komisji — zarzad spoiki.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka
komisji o$wiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowaé¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane
jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia , a
takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegltego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé¢ w
jej pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

komisja wykonuje w szczegdlno$ci nastepujace czynnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w licytacji elektronicznej;

3) wzgywa/wnioskuje do kierownika zamawiajqgcego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcow do uzupeinienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

4) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

5) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;

6) przygotowuje propozycjec wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

7) dokonuje analizy wniesionych S$rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie
albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;



8) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwiazania oferta, przedtuzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych ustawa;

9) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwiazania oferta;

10) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

11) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia
warunkéw przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

12) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlno$ci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (dat¢ i godzing);

4) otwiera oferty, ktére zostatly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okre$§lonymi w art. 84
ust. 2 ustawy.

4. Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wytacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia lub
zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz
opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat 111
Prawa i obowiazki czfonkow komisji

§7
Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania przewodniczacemu Kkomisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczacych funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.



§8

Do obowiazkoéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych  Specyfikacji  Istotnych
Warunkdéw Zamowienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
licytacji elektronicznej;

4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okre§lonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz
oswiadczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowiazkdow czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem

komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 6 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okoliczno$ciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

§9

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 8 ust.

1 regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

2) odebranie od cztonkdw komisji pisesmnych odwiadczen w zakresie okreSlonym w art.
17 ust. 1 ustawy;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie
ztozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powoddw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) przydzielenie prac cztonkom komisji;

6) informowanie kiecrownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;



9) nadzorowanie  dost¢gpu  zainteresowanych  wykonawcéw do dokumentacji
postepowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamdwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajacego oraz w innym
miejscach dopuszczonych ustawa.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sdb trzecich.

§10
1. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnos$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania
wraz z zatacznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;

3) udziat w opracowywaniu tre$ci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwiazanych
z prowadzonym postepowaniem,;

4) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez
cztonkdéw komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca  prowadzonego  postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z
postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrole;

¢) dokonania jej archiwizacji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§11
1. Przewodniczacy komisji przekazuje zarzadowi spotki do zatwierdzenia pisemny
protokdt postepowania wraz z zatacznikami.
2. Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez zarzad spotki.
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b)

Rozdziat V
Przygotowanie postepowania

§12

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania przetargowego odpowiedzialny
jest Dziat Zaméwien Publicznych.

Zarzad spo6tki ma prawo w drodze uchwaly wskaza¢ innego organizatora
postepowania niz Dzial Zamoéwien Publicznych.

Dzial Zamdéwienn Publicznych wszczyna postepowanie na podstawie zlecenia
przekazanego przez zlecajaca komorke organizacyjna, kierownikowi Dziatu
Zamowien Publicznych.

Zlecenie o ktérym mowa w ust. 2 zawiera co najmnie;j:

a) wypetniony druk zlecenia stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego

Regulaminu,

b) wyceng oraz doktadny opis przedmiotu zamdwienia sporzadzone w oparciu o
obowiazujace przepisy ustawy,

¢) termin realizacji zamoOwienia,

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4, zlecajacy przekazuje w formie papierowej oraz

w razie konieczno$ci w formie elektronicznej.

. Za nalezyte przygotowanie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4, odpowiedzialno$¢

ponosi Kierownik zlecajacej komoérki organizacyjne;j.

§ 13.

Kierownik Dziatu Zaméwieni Publicznych po otrzymaniu od zlecajacego materiatéw,

o ktérych mowa w § 12:

sprawdza ztozone materiaty pod wzgledem ich kompletnosci i prawidtowosci
przygotowania, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci ztozonych materiatéw

zwraca je do poprawy zlecajacemu,

ustala tryb udzielenie zamodwienia publicznego,



1.
2.

d)

wystepuje z wnioskiem do zarzadu spétki o zatwierdzenie post¢powania oraz

proponuje sktad komisji przetargowej,

wprowadza sprawe do rejestru zamowien udzielanych przez Wodociagi Miejskie w

Radomiu Sp. z o0.0.,
wyznacza osobeg do przygotowania SIWZ w oparciu o otrzymane materiaty,

Osoba wyznaczona przez Kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych przygotowuje
SIWZ w oparciu o otrzymane od dziatu zlecajacego materialy oraz w oparciu o
przepisy ustawy.

Do obowiazkéw osoby, o ktdrej mowa w ust.2 w szczegdlnosci nalezy:

przygotowanie wzoru umowy (lub istotnych warunkéw umowy) oraz uzyskanie jej

akceptacji przez Radce Prawnego Wodociagdéw Miejskich w Radomiu,

opracowanie SIWZ,

opracowanie i opublikowanie wymaganych ogloszenn lub zaproszen do sktadania

ofert lub zaproszen do negocjacji,

nadzor nad prawidtowym przebiegiem procedury przetargowe;.

Rozdziat VI
Przepisy koncowe

§14

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez zarzad spoiki.



Zatacznik Nr 1

Wzér druku zlecenia

Nazwa KkomoOrki  zIeCajaCe]....c.ouvinininininiiiiiiiii e
Nazwa przedmiotu ZamOWIENIA........c.oeuiviininiiiniiiiiiiiiieieineieenennnn.

Charakterystyka przedmiotu

ZAMOWIEIIA ettt e e e e s
Szacunkowa wartos¢ zamowienia.................. zt
Stawka podatku VAT..................

(podpis kierownika komérki zlecajacej)

podpis prezesa ds. finansowych

(podpis cztonka zarzadu
odpowiedzialnego za komérke
zlecajaca)



