Zatgcznik nr 1

do Uchwaty nr 8 Zarzadu Spétki
Wodociggi Miejskie w Radomiu Sp. z 0.0.
z dnia 8.01.2026 r.

REGULAMIN

POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH PRZEZ WODOCIAGI MIEJSKIE W RADOMIU
SP.Z 0.0.

PROWADZONY W OPARCIU O PRZEPISY USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH






§ 1

Postanowienia ogélne

Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych przez Wodociagi Miejskie w
Radomiu Sp. z 0.0. w oparciu o przepisy ustawy Prawo Zamowien Publicznych, zwany dalej
.Regulaminem", okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 170 000 zt
netto oraz zasady powotywania i pracy komisji przetargowej w Wodociggach Miejskich w

Radomiu Sp. z 0.0., zwanej dalej ,Komisjg”.

§2
Definicje
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. drodze elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ dokonywanie czynnosSci
okreslonych w Regulaminie przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U. z 2024 poz. 1513);

2. Dziale Zaméwien Publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Dziat Zamodwien

Publicznych Wodociggéw Miejskich w Radomiu Sp. z 0.0.;

3. komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne (dziaty)
Wodociggoéw Miejskich w Radomiu Sp. z 0.0,;

4. kierowniku Zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wodociggéw
Miejskich w Radomiu Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig lub inne osoby, w
tym pracownikow Zamawiajgcego, w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i w postepowaniu o udzielenie zamowienia po stronie
Wodociggéw Miejskich w Radomiu Sp. z 0.0,;

5. progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien lub
konkursow okreslone w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z

2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm);

»

. SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia.

~

. Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)
8. wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe

wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone z nalezytg



o

staranno$cia;

9. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku
wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub
Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

10. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Wodociggi Miejskie w Radomiu Sp. z

0.0,

11. zamoéwieniu klasycznym — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie inne niz
zamowienie sektorowe i zamowienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa;

12. zamoéwieniu(ach) publicznym(ch) lub zaméwieniu(ach) — nalezy przez to
rozumie¢ umowe(y) odpfatng(e) zawierang(e) miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg, ktérej(ych) przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od

wybranego Wykonawcy robo6t budowlanych, dostaw lub ustug.

§3

Ogodlne zasady udzielania zaméwien publicznych

Realizacja zamoéwien publicznych w Wodociggach Miejskich w Radomiu Sp. z o.o.
odbywa sie zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

Whnioskodawcg zamowienia publicznego jest kierownik zlecajacej komorki
organizacyjnej.

Kierownik zlecajgcej komorki organizacyjnej odpowiada za treS¢ zawartg we wniosku

oraz gospodarnos¢ i celowosc realizacji zaméwienia.

Zlecajgca komorka organizacyjna nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw

Ustawy Pzp, zaniza¢ wartosci zamowienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci

zamowienia oraz nie moze dzieli¢c zamdwienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi

to do niestosowania przepisow Ustawy Pzp, chyba, ze jest to uzasadnione obiektywnymi

przyczynami.

Zlecajgca komdrka organizacyjna w szczegdélnosci odpowiada za:

1) identyfikacje biezgcych potrzeb Zamawiajgcego pod katem wnioskowania o
wszczecie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia, zgodnego z przepisami Ustawy Pzp;

3) ustalenie wartosci zamowienia;

4) przygotowanie przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia



klasycznego o wartosci réwnej lub wigkszej od progdw unijnych - analizy potrzeb i wymagan,
zgodnej z Ustawg, uwzgledniajgc rodzaj i warto$¢ zamédwienia,;

5) sporzgdzenie raportu z realizacji zamowienia zgodnego z Ustawg Pzp;

6) realizacje umowy z Wykonawca od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac
nig objetych wraz z okresem rekojmi i gwarancji (jezeli jest przewidziana);

7) poinformowanie Dziatu Zamowien Publicznych o wykonaniu umowy Ilub o
koniecznosci zawarcia z Wykonawcag aneksu na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3 lub 4
Ustawy Pzp i skierowanie do kierownika Zamawiajgcego wniosku o zawarcie ww.
aneksu.

6. Zamowienie moze by¢ udzielone wylgcznie Wykonawcy, ktéry zostat wybrany na

zasadach okreslonych w Ustawie Pzp.

7. Zlecajgca komodrka organizacyjna, niezwtocznie po wykonaniu umowy lub zawarciu
aneksu na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3 lub 4 Ustawy Pzp, przekazuje kopie umowy
lub aneksu do Dzialu Zaméwien Publicznych w celu zamieszczenia ogtoszenia o
wykonaniu lub zmianie umowy.

8. Dla celéw archiwizacji dokumentacji postepowan, kierownik zlecajgcej komorki
organizacyjnej obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ kierownika Dziatlu Zaméwien
Publicznych o przyznaniu dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych
zrédet, na realizacje umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz

wskaza¢ wymagany okres przechowywania dokumentacji tego postepowania.

9. Zamawiajgcy archiwizuje postepowanie zgodnie z przepisami Ustawy Pzp.

§4

1. Rozpoczecie procedury dotyczgcej udzielenia zamdwien publicznych nastepuje na

podstawie zlecenia przekazanego wraz z odpowiednimi materiatami kierownikowi Dziatu

Zaméwien Publicznych przez zlecajgcg komoérke organizacyjng — wzér druku zlecenia

stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1, zlecajaca komodrka organizacyjna przekazuje w

formie papierowej lub drogg elektroniczna.

3. Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych, po otrzymaniu od zlecajgcej komorki

organizacyjnej, wniosku wraz z odpowiednimi materiatami:

1) sprawdza ztozone materialy pod wzgledem ich kompletnosci i prawidtowosci
przygotowania, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci zwraca je do poprawy

Zlecajgcemu;



2) wystepuje z wnioskiem do kierownika Zamawiajgcego o:

a) zatwierdzenie postepowania;
b) powotanie Komisji przetargowej wraz z propozycjg jej sktadu, o ile w danym
postepowaniu bedzie powoftana do przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamoéwienia.

2. Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych lub wyznaczona przez niego osoba

dokonuje wszelkich niezbednych czynnosci koordynacyjnych i organizacyjnych.

3. Dziat Zaméwien Publicznych prowadzi rejestr zamodwien publicznych udzielanych w

oparciu o przepisy Ustawy Pzp.

§5

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego objetego niniejszym

Regulaminem

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w trybach okreslonych w Ustawie

Pzp, odpowiada kierownik Zamawiajgcego lub Komisja przetargowa.

. Procedura udzielenia zamodwienia konczy sie z chwilg zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania. Decyzje 0 wznowieniu nowego postepowania podejmuje
kierownik zlecajgcej komérki organizacyjnej. Kolejne postepowanie uruchamia sie na
podstawie nowego wniosku lub informacji potwierdzajgcej aktualno$¢ wczesniej

ztozonego wniosku.

§6

Komisja przetargowa

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do Komisji powotanej na podstawie art. 53 ust. 1 2

Ustawy Pzp.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajgcego,
powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego,

czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

3. Powotanie komisji przetargowej nie wplywa na uprawnienia kierownika
Zamawiajgcego do podejmowania decyzji w zakresie prowadzonego postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza progi unijne komisja

przetargowa powotywana jest obligatoryjnie.



5. Jezeli warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz progi unijne komisja powotywana jest na
wniosek kierownika Dziatu Zamowien Publicznych.
6. Komisje przetargowg powotuje kierownik Zamawiajgcego.

7. Komisja jest powotana do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego w oparciu o przepisy Ustawy Pzp.
8. Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje kierownik Zamawiajgcego

9. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i

doswiadczeniem.

10. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisbw oraz do przestrzegania szczegoétowych wymagan i zasad

dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
§7
Sktad komisji
Komisja sktada sie z co najmniej trzech osob.
W sktad Komisji wchodzi przewodniczgcy, sekretarz i pozostali czitonkowie.
Cztonkiem Komisji nie moze by¢ cztonek kierownika Zamawiajgcego.

Przewodniczgcym Komisji jest pracownik Dziatu Zamoéwien Publicznych.

a > w npoE

Dla waznosci dokonywanych przez Komisje czynnosci, z zastrzezeniem § 12 ust. 2

pkt 9,10 i 14 niniejszego Regulaminu, wymagana jest obecnos¢ na posiedzeniu:

1) co najmniej dwoch czionkow, gdy Komisja powotana jest w sktadzie trzyosobowym;

2) co najmniej trzech cztonkéw, gdy Komisja powofana jest w sktadzie cztero lub
piecioosobowym,

3) co najmniej czterech czionkow, gdy Komisja powotana jest w sktadzie

szescioosobowym;

4) co najmniej 3/4 skladu gdy Komisja powotana jest w sktadzie wiekszym niz siedem

0so6b.



§8
Organizacja i tryb pracy Komisji
1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika Zamawiajgcego:
1) wybér trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem;

2) Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia (SWZ), zaproszenia do sktadania ofert,

zaproszenia do dialogu, zaproszenia do negocjacji;

3) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie

zamowienia;

4) inne dokumenty, w szczegdlnosci zawiadomienia, wymagane Ustawg Pzp.
§9

1. Komisja pracuje kolegialnie, a jej pracami kieruje przewodniczgcy komis;ji.
2. Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich

innych obowigzkéw stuzbowych.

3. Z posiedzenia Komisji moze zosta¢ sporzgdzony protokot, w ktorym w szczegolnosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczgcego/ sekretarza/czionka Komisji, zadania przydzielone cztonkom
Komisji w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczgcego Komisji. Brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu Komisji
powinien zosta¢ odnotowany przez jej przewodniczacego w protokole z jej
posiedzenia. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z
przepisami Ustawy Pzp, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia

cztonka Komisiji.

4. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej czionkow,
wiekszoscig gtosow w drodze gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych

ocen. W przypadku rownej ilosci gtosow ,za” i ,przeciw” rozstrzyga gtos

przewodniczgcego.

5. Czlonek Komisji nie moze wstrzymacé sie od gtosu. W przypadku, gdy nie zgadza sie
z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji zobowigzany jest do przedstawienia
pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotgcza sie do

protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzgdzony).



[o2]

. W przypadku braku wymaganej liczby cztonkéw Komisji jej przewodniczgcy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin niepowodujgcy naruszenia terminéw

okreslonych w Ustawie Pzp.

Czionkowie Komisji, ktorzy nie brali udziatu w jej posiedzeniu, potwierdzajg pisemnie

zapoznanie sie z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§ 10

Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku Ilub istnieniu
okolicznoéci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy Pzp. Przed
odebraniem os$wiadczenia, kierownik Zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajgce

oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

. Oswiadczenie, o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy Pzp,

cztonkowie Komisji sktadajg niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu,
a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci, nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia. Cztonkowie Komisji
przekazujg oswiadczenie przewodniczagcemu Komisji, a w przypadku
przewodniczgcego Komisji — kierownikowi Zamawiajgcego.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3
Ustawy Pzp, czionkowie Komisji skftadajg przewodniczgcemu Komisji, a w
przypadku przewodniczgcego Komisji — kierownikowi Zamawiajgcego, przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwieh.

W  przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest
niezwlocznie wytaczy¢ sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, powiadamiajgc o tym na piSmie przewodniczgcego Komisji, a w
przypadku przewodniczgcego Komisji — kierownika Zamawiajgcego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe
podlegajgcg wytgczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych

czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

§ 11

Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika Zamawiajgcego o powofanie biegtego do

wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane



jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
2. Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia, a
takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie kandydatury biegtego.
3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pisSmie, a ha zgdanie Komisji mogg uczestniczy¢
w jej pracach z gtosem doradczym.
4. Postanowienia § 10 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
§12

Zadania Komisji

1. W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
Komisja przygotowuje i przekazuje kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z

uzasadnieniem;

2) projekt dokumentacji postepowania wraz z wzorem umowy, zaakceptowanym
pod wzgledem prawnym przez profesjonalnego prawnika tj. Adwokata lub
Radce Prawnego Wodociggdw Miejskich w Radomiu Sp. z 0.0.;

3) projekty innych dokumentdéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

2. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) w przypadku postepowan o udzielenie zamodwienia klasycznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne, zamieszcza w Biuletynie Zamodwien Publicznych
ogtoszenia, o ktérych mowa w Ustawie Pzp;

2) w przypadku postepowan o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej
lub wiekszej od progow unijnych, przekazuje ogtoszenia, o ktérych mowa w
Ustawie Pzp, do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej i udostepnia
ww. ogtoszenia rowniez na stronie internetowej prowadzonego postepowania, od
dnia ich publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

3) zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego wszystkie dokumenty (w
tym ogtoszenia) i informacje wymagane Ustawg Pzp do opublikowania w
ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamowieniu w sposob inny niz
wskazany w pkt 3;

5) przygotowuje propozycje wyjasnieh dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw

Zamowienia;



6) przygotowuje i przedktada kierownikowi Zamawiajgcego projekty innych pism,
informacji oraz innych odwiadczen i dokumentéw niezbednych w danym trybie
postepowania zgodnie z Ustawg Pzp;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych

Ustawg Pzp;

8) udziela wyjasnien dotyczgcych tresci SWZ;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) kieruje poprzez Przewodniczgcego Komisji zapytania do Wykonawcow o
wyjasnienie razgco niskiej ceny;

11) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub konkursie, w tym wzywa Wykonawcow do ztozenia
oswiadczenh, dokumentéw i wyjasnien w przypadkach przewidzianych Ustawg
Pzp;

12) wnioskuje do kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach przewidzianych Ustawg Pzp;

13) wnioskuje do kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach

przewidzianych Ustawg Pzp;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania, w tym gdy nie wptyneta
zadna oferta;

15) przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie innych
czynnosci niezbednych w postepowaniu, zgodnie z wybranym trybem
postepowania oraz przepisami Ustawy Pzp;

16) dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacje dotyczgcg odpowiedzi na odwotanie
albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

17) przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania
do Wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych Ustawg Pzp;

18) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu

zwigzania ofertg;

19) sprawdza wniesione przez Wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania



umowy;
20) przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia

warunkéw przeprowadzenia aukcji elektronicznej;
21) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;
2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce
czynnosci:
1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;
3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzineg);
4)  otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji (jezeli jest

przewidziana) i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie sktadania ofert.

4. Cztonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia lub
zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz

opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

§13

Prawa i obowigzki cztonkéw Komisji

Biorgc udziat w pracach Komisji jej cztonkowie majg prawo w szczegdlnosci do:
1)  dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2)  uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczacych funkcjonowania Komisji;

4)  wnioskowania o powotanie biegtego.

§14
1. Do obowigzkow cztonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych Specyfikacji Warunkow

Zamowienia;



3) badanie i ocena ofert, wnioskédw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
licytacji elektronicznej;

4) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w
szczegolnosci - dotyczgcych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych
whnioskow, ofert;

5) ztozenie o$wiadczen o zapoznaniu sie z treScig niniejszego Regulaminu i
dokumentacjg przetargowg oraz oswiadczen wynikajgcych z art. 56 Ustawy Pzp, o
ktorym mowa w § 10.

2. Do obowigzkéw cztonka Komisji, nie bedgcego przewodniczgcym ani sekretarzem
Komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 2 Regulaminu, w
tym zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji;
2) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktoére

uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§ 15

Obowiazki przewodniczacego Komisji

1. Do obowigzkow przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja posiedzeh Komisiji;

2) prowadzenie dokumentacji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego;

3) odebranie od cztonkdéw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w
art. 56 Ustawy Pzp, o ktérych mowa w § 10;

4) wnioskowanie do kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktory
nie ztozyt albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie w mysl art. 56 Ustawy Pzp, a
takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;;

5) dokonanie podziatu prac pomiedzy poszczegolnych cztonkow Komisji;

6) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie
dziatania Komisji do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia

sprawy;



7) informowanie kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o
istotnych problemach zwigzanych z jej pracami;

8) przedkiadanie do kierownika Zamawiajgcego projektow pism, w szczegodlnosci
w  sprawie: wykluczenia  Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

9) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

10) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentaciji

postepowania.

3. Do obowigzkéw przewodniczgcego nalezy nadto realizacja wynikow pracy Komisji
oraz inne niezbedne czynnosci w procesie przygotowania i przeprowadzenia
postepowania, w szczegolnoSci:

1) opracowanie SWZ;

2) zamieszczanie wszelkich informacji i ogtoszen wymaganych Ustawg Pzp we

wiasciwych publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego;

3) wyznaczanie termindw sktadania i otwarcia ofert;

4) okreslenie wysokosci zgdanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy;

5) przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio z

cztonkami Komisji z komorki organizacyjnej);

6) dokonywanie zmian w tresci SWZ;

7) przedtuzanie terminu skfadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawg Pzp;

8) wystepowanie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu

zwigzania ofertg;

9) poprawianie w ofertach omytek pisarskich, rachunkowych i innych polegajgcych na

niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomien Wykonawcom;

10) sporzadzenie wezwania do Wykonawcow w zakresie wyjasnienia razgco niskiej

ceny;

11) wezwanie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach

przewidzianych Ustawg Pzp;

12) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania;

13) sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze

najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty o

wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajgcej informacje okreslone Ustawg Pzp;



14) podjecie czynnosci zmierzajgcych do zawarcia umowy w sprawie zamowienia z
wybranym Wykonawcg, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy;
15) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium;

16) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia sie wybranego

Wykonawcy od zawarcia umowy;

17) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie

Wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego;

18) opracowanie stanowiska bedgcego odpowiedzig na wniesione odwotanie, w

uzgodnieniu z pozostatymi czitonkami;

19) wezwanie do przediuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych

Ustawg Pzp;
20) przekazanie zawartej umowy do zlecajgcej komorki organizacyjnej;
21) przygotowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum;

22) zwrot do zlecajgcej komorki organizacyjnej dokumentacji technicznej z

przeprowadzonego postepowania.

3. Przewodniczgcy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi Zamawiajgcego, Wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajgcego oraz w innym

miejscach dopuszczonych Ustawg Pzp.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec osob trzecich.

§ 16.

Obowiagzki sekretarza Komisji

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu
postepowania wraz z  zatgcznikami;
2) sporzgdzanie protokotow z posiedzen Komisiji;
3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, informacji, oswiadczen, odpowiedzi i
wystgpien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawg Pzp;

5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez



cztonkdéw Komisiji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z

postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a)udostepnienia jej Wykonawcom oraz biegtym;
b)przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce

lub kontrole i dokonania jej archiwizacji.

§ 17
Zakonczenie prac Komisji
1. Przewodniczgcy Komisji przekazuje kierownikowi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia
pisemny protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu

postepowania przez kierownika Zamawiajgcego.

§ 18
Przepisy przejsciowe
Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie przepisy
-Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych przez Wodociggi Miejskie

Sp. z 0.0. w Radomiu w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych” z dnia 23
kwietnia 2021 r.

§ 19
Przepisy koncowe
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez Zarzad Spotki
Wodociggi Miejskie w Radomiu Sp. z 0.0. z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2026 r.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z

pbézn. zm.).



3. Zafgczniki stanowig integralng cze$¢ Regulaminu.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 : Wz6r druku zlecenia

Zatacznik Nr 1




Wzér druku zlecenia

Nazwa komorki zlecajgcej

Charakterystyka przedmiotu
zamowienia

Szacunkowa wartoSE ZzamoOWIENIa - ..o zt

Stawka podatku VAT - .......coooiiiinnne.

(podpis kierownika komorki zlecajacej)

podpis Gtéwnej Ksiegowej

(podpis kierownika dziatu zamdwien publicznych)



